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INTRUCTIVO PASO A PASO
MATRICULAS 2021

Para realizar el proceso de descarga de docu-
mentos y pago de la matricula con los servi-
cios adicionales, se debe leer y ejecutar cada
paso del siguiente proceso (también podra
ver mensajes en pantalla que debe tener en
cuenta):

1. Ingresar a la péagina institucional
www.csc.edu.co, opcion School Pack

Web.
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2. Ingrese con su nimero de documento
como usuario y la contrasefia que siem-
pre ha manejado para el ingreso a
School Web (No olvide digitar la palabra
de laimagen). Para padres y estudiantes
nuevos, la contrasefia del primer ingreso
es 1234.

3. De clic en el botén “Matriculas” y selec-

cione el estudiante al que hara la docu-

mentacién para matricula.

@ Informacion académica Matriculas
Biblioteca =S Transporte ? Help Desk
o= M

Estudiante: -

Codigo: 01245
Grupo:
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De clic en el botén matriculas y actualice
los datos. Recuerde que para actualizar
los datos debe tener en cuenta direccion,
correos electronicos, nimeros de celular
y ciudad.

a) Actualizacion de Direccion

De clic en el botén que se muestra
en laimagen.
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Visualizara la siguiente ventana; selec-
cione los datos correspondientes a su di-
reccién y dé clic en “Aceptar”. Si no hay
nomenclatura use el Asistente para parte
complementaria.

Direccién Completa:

Asistente Para el ingreso de la Direccién Pane Principal
(Diligencie ios campas requeridos [

Vaya veniicando en el

Actualice la direccién para padre, madre
y estudiante. Debe realizar el mismo
procedimiento si tiene mas hijos en la
institucion.

b) Actualizacion del correo electro-
nico institucional.

En el campo Email del estudiante,
escribir el correo institucional.
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Si es un estudiante nuevo por favor asig-
nar el correo del responsable econémico.

c) Actualizacion numero del celular

Por favor en todos los campos
donde esté celular, actualizar es-
tos nameros.

Importante: estos datos son obli-
gatorios para poder generar los
documentos de matricula.

5. Actualizar datos acudiente. EL ACU-

P Apsllido
Primar Nombre

Tigo Documanto

Emsi:

Direceida:

9

Noembre Empress:

Prafesion:

Direcelén:

9

DIENTE ES UNA PERSONA DIFE-
RENTE A PADRE O MADRE QUE
ESTA A CARGO DEL ESTUDIANTE.

Si la persona a cargo del estudiante es
padre o madre absténganse de llenar
esta informacion.

Sequndo Apslido
Sequndo Nombre
No Ditporible - Nio. Documents

[en— #oURD 52

Tebéfono Calular:

Cargar
Tebéfone:


http://www.csc.edu.co/

6. Actualizacién datos del responsable.

El responsable econémico sera aquella
persona encargada de los pagos en la
institucion, por el afio escolar.

Para realizar el proceso de actualizacion
debe dar clic en el botén seleccionar del
responsable econdmico.

rio Aticu relacionad

AGUILERA
79430758 PAEZ CESAR PADRE

RODRIGUEZ

ACUDIENTE

AGUILERA
79430758 PAEZ CESAR
ANIBAL

Actualice los datos solicitados en pantalla
gue se visualiza y de clic en el botéon “Acep-
tar”.

En caso de que el responsable financiero sea
una persona diferente a los padres y sus da-
tos no estén en el sistema, debera solicitar a
lainstitucién la creacion de usuario.

Importante: Este responsable econdmico
sera la persona reportada ante la DIAN por
todo el afio lectivo 2021.

7. Aceptacion de datos.

Para finalizar el proceso de actualizacion de

datos, de clic en el boton () y pase a la
siguiente ventana dando clic en el boton “Si-
guiente”. Si los datos no estan completos no
le permitira pasar a la siguiente ventana.

Serial Msja1 : Acepta que los datos ingresados son CorTactos y se encusntran actualizados para la expedicién de los documentos
institucionales.

Si no se los campos obli 08 como Direccién, celular, correo electrénico y confirmacion del correo el
sistema debe obligar al usuario a actualizarlos e indicarle cual es el campo que hace falta.

B Acepto

8. Fichade salud

Complete los datos correspondientes a
la ficha de salud; responda las preguntas
gue se encuentran en ella con un “si” o
un “no” y si tiene alguna observacion por
favor diligenciarla.

'DATOS DEL MEDICO DEL ESTUDIANTE
Noatee
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Finalice dando clic en el boton “Si-
guiente”.

9. Antecedentes de salud y cuadro de va-
cunas.

En esta pantalla, por favor indicar con un
“si” 0 con un “no”, los antecedentes y
luego de clic en el botén “Siguiente”.

FICHA DE SALUD

Nombre estudiante: GUINEA AGUDELO JORGE MARIO

ANTECEDENTES DE SALUD CUADRO DEVACUMNAS
Conteste si 6 no &l{a) nifo{a) ha tenido:
- BCG No W
Saramgin =)
DPT Mo W
Rubeola Now POLIO No v
Hepatitis A 2da Dosis | No ¥
Hepatitis A 3era Dosis | No ¥
Parotiditis Mo ™ | Hepatitis B lera Dosis | No v
Hepatitis B 2da Dosis | No %
Tosferina No Hepatitis B 3era Dosis | No W
Hepatitis C 1era Dosis | No %
RUBEOLA No v
Varicela Mo ™ | Hepatitis C 3era Dosis | No v
Trple Viral No v
Fiehre Escarlatina taw ~ Polio Na v
Gripa No W
Sarampicn lera Dosis | No %
Difteria Ho ™ Sarampion 3era Dosis | No %
INFLUENZA No v
paludiemo [fiow  FIEBREAMARILLA Mo v
Nefritis Mo v
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10. Asignacion servicios del estudiante.

En esta pantallapuede seleccionar los
servicios opcionales para realizar el
pago en linea o para descargar el re-
cibo. Dé clic en “si” o en “no” de
acuerdo a los servicios opcionales

gue desea pagar.

Servicios Asignados

Periodo Valor Cobrado

2021

PRUEBA JENNIFER
SEGURO ESCOLAR 2021
PRUEBA OPCIOINAL
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Siguiente

Para continuar con el proceso de clic
en el botdn siguiente.

11. Visualizacién mensaje de Instruccio-
nes.

En esta opcion podra visualizar el men-
saje de los pasos a seguir.

En el botén “Doc. Matricula” se visualiza-
ran los documentos a descargar e impri-
mir, s6lo en papel tamafo carta, para
llevarlos diligenciados y firmados (con la-
picero negro) el dia de la matricula, se-
gun los horarios dispuestos por el cole-

gio.
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Seleccione el tipo de documento

Tio: [Cosimerio e e v Peiod: (21 >
T
Documentos de matriculas. 04. Recibo de Matricula Periodo-2021 D




12. Realice el pago de lamatriculay delos
servicios opcionales

Para realizar el pago de la matricula y de los ser-
vicios opcionales seleccionados dé clic en el bo-
ton Pago Matriculas.

Realice el pago en linea usando del boton
“Realizar pago”, a través de PSE con cuenta
bancaria o tarjeta de crédito.

I Realiarpeg || [JRegrsar | Deuc actual: 534530 00

8 0 b embre 493253000 000
e 2020 Noviemhre 4200000 0

TENGA EN CUENTA QUE:

Debe imprimir el PAZ Y SALVO del afio 2020, del
sistema School Web, para presentar el dia de la
radicacion de la matricula:

En el médulo “Financiero” de School Web, se es-
coge al estudiante. Luego se hace clic en el bot6n
“‘Documentos”. En la siguiente linea encontrarg
un boton que se llama “Paz y Salvo”, haga clic
sobre éste. La ventana que aparece mostrara un
botdn “Imprimir”, haga clic sobre éste y se gene-
rard un PDF que podrd imprimir.

Nota: No se podra generar si tiene deuda pen-
diente.

Una vez realizado el pago, el proceso vir-
tual queda listo. Debera presentarse al
colegio en fechay hora asignada.

HORARIOS:
Radicacion de documentos

Jueves 10 de diciembre 2020
Grados 2021 -

Transiciony 1°  8:00 am a 10:00 am
20y 3° 11:00 ama 1:00 pm
40y 5° 2:00 pm a 4:00 pm

Viernes 11 de diciembre 2020
Grados 2021 -

6°y 7° 8:00 am a 10:00 am
80y Qo 11:00 am a 1:00 pm
10°y 11° 2:00 pm a 4:00 pm

REQUISITOS
ESTUDIANTES NUEVOS:

Tres fotos tamafio cédula.
Paz y salvo de la institucion en la que realizé
el curso anterior.

3. Fotocopia de la E.P.S.

4. Recibo de pago matricula y seguro estudiantil

5. Recibo de pago Asociacién de padres de Fa-
milia. Valor $50.000 Cuenta de ahorros
Bancolombia Nro.10412364994 cuota por
familia.

6. Fotocopia del carné de vacunacion (sélo para
los nifios de Transicién).

7. Ficha Acumulativa de Seguimiento expedida
por la institucién de donde viene (original).

8. Certificado de calificaciones de los afios cur-
sados en la institucion anterior en papel mem-
brete (para este efecto no se recibe boletin de
Calificaciones).

9. Solicitar en la institucion en la que realiz6 el
curso anterior el RETIRO DEL SIMAT.

10. Leery firmar el Contrato de Matricula.

11. Leery firmar el Pagaré

12. Leer yfirmar la circular del transporte.

13. Leery firmar la aceptacion al manual de con-
vivencia.

ESTUDIANTES ANTIGUOS:

Tres fotos tamafio cédula

Paz y Salvo de pensiones

Paz y Salvo de biblioteca

Fotocopia de la E.P.S.

Recibo de pago matricula y seguro estudiantil

Recibo de pago Asociacion de padres de Fa-

milia. Valor $50.000 Cuenta de ahorros

Bancolombia Nro.10412364994 cuota por

familia.

7. Fotocopia del Documento de Identidad, (es
de caracter obligatorio para los alumnos de 3°
a 11°) o Fotocopia Registro civil

8. Fotocopia cedula de los padres o acudiente.

9. Leery firmar el Contrato de Matricula.

10. Leery firmar el Pagaré

11. Leery firmar la circular del transporte.

12. Leer y firmar la aceptacion al manual de con-

vivencia.
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NOTA IMPORTANTE:

Para la formalizacion de la matricula debe te-
ner los documentos completos, de lo contra-
rio no se podra matricular.

Se exige la presencia de una sola per-
sona paralalegalizacion de Matricula
2021

Cualquier duda e inquietud favor comuni-
carse

coordinacion@csc.edu.co - 3185478971
contabilidad@csc.edu.co - 3146588823
secretaria@csc.edu.co — 3113504738
colegio@csc.edu.co - 3133020673
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